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 ارسال کتب خریداری شده توسط ناشر  

 یک هفته بعد از خرید  -توسط ناشر

 

 

 

 توسط

 چک کردن فاکتور کتاب با کتابهای ارسالی

 روز3تا  1 -توسط  مدیریت و کارشناسان کتابخانه

 

 ثبت اطلاعات کامل کتاب در دفتر ثبت و اختصاص شماره ثبت به هر کتاب

 یک هفته بعد از هر بار خرید  -توسط  مدیریت و کارشناسان کتابخانه

 

 کتابخانه ورود اطلاعات کتاب در سیستم

 روز10 -مدیریت و کارشناسان کتابخانه  توسط

  

 

 

 دریافت اطلاعات کتاب از کتابخانه ملی و ویرایش ان

 روز 10 -توسط  مدیریت و کارشناسان کتابخانه

 

 گرفتن پرینت لیبل و کارت کتاب

 روز 10 -توسط  مدیریت و کارشناسان کتابخانه

 

 

 

 زدن لیبل و مهر ثبت کتاب(آماده سازی کتاب )قراردادن جیب کتاب. کارت کتاب و 

 روز 7تا  1 -توسط  مدیریت و کارشناسان کتابخانه

 

 
 قراردادن کتاب در قفسه بر اساس رده بندی جهت امانت

 روز 2تا  1 -مدیریت و کارشناسان کتابخانه  توسط

 در سیستم جهت اطلاع از نسخه کتابچک کردن کتابها 

 روز 3تا  1 -توسط  مدیریت و کارشناسان کتابخانه

 

آیا از کتاب در کتابخانه موجود بوده 

 است

 

 بله

 خیر

اضافه کردن شماره ثبت های جدید کتاب به  

 رکورد قبلی

 


